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Teams（チームス）接続マニュアル 

 

 teamsで接続を行う場合、以下の手順を参考に操作してください。 

 

〈teamsをインストールしている場合〉       〈teamsをインストールしていない場合〉 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 「チーム」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ ロイロノート→「連絡ノート」より、webカードが送られ

ています。そのカードを選択し、虫眼鏡マークをクリック

することで、web版の teamsが開きます。 

こちらを入力しても開けます。https://teams.microsoft.com 

２ 「代わりに webアプリを使用」を選択します。 

 

※インストールしたものの方がスムーズに動作する場合があ

るため、可能であれば、インストールをお願いします。（イン

ストール方法は、学校ホームページに掲載しています。） 

※児童が持ち帰るタブレット端

末には、teamsがインストールさ

れています。 

 

１ Teamsを選択する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

https://teams.microsoft.com/
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② 潮見小学校〇年生とあるので、それを選択します。 

 

③ 「接続テスト」と表示があるのでそれを 

選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

④ 右上の「参加」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 左下のカメラのアイコンをクリックし、カメラをオンにします。また、マイクはオフ（斜

め線が入っている状態）にしてください。 

 

⑥ 左下の「今すぐ参加」を 

選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

⑦ これで Web会議に参加できました。 

  ※Web会議中は、自分が発言するとき以外は、マイクをミュートにしておいてください。 

② 

③ 

④ 

⑥ 
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⑧ 退出時は、右上「退出」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

〇 カメラの向きが反対になっている場合は、左の「…」をクリックしデバイスの選択 

   ↓ 

カメラを選択 

   ↓ 

２つあるカメラの選択して 

いない方を選んでください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦ 

クリック 

⑧ 


